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БЕКIТIЛДI

<<М. Щозыбаев атындагы Солтyстiк Щазацстан университетЬ) ЦЕАЩ
коммерциялык жане кызметтiк купияныц сацталуын

камтамасыз ету жонiндегi
НYСЦАУЛЫЦ

1. жАлпы ЕрЕжЕлЕр

ен

1 Щызметтiк, коммерциялык жэне зацмен коргалатын озге де кщIияны
кyрайтын <М. (,озыбаев атындагы Солтустiк (,азацстан университетi)
КЕАК (будан api - Щогам) турЕLлы ацпараттыц сащтЕtлуын камтамасыз
ету жонiндегi осы FIусцаулыц (будан эрi - Щсцаулыц) Щазацстан
Республикасыныц Азаматтыц кодексiне, Щазацстан Республикасыныц
басца да нормативтiк Iqyкыктык актiлерiне, Щогамныц Жаргысына
сэйкес эзiрлендi жэне Щогамныц щызметтiк, коммерциялык жэне
зацмен корг€uIатын озге де щщиясын кwайтын малiмеrгер туралы
ж€tлпы нормаларды, сондай-ащ олардыц зацсыз жаршIлануын
б олдырмауга багыттЕlJIган.
(огамныц кызметгiк к+:пиясы деп мемлекеттiк кyпия болып
табылмайтын, К,огам персонiшымен жэне оны баскарумен байланысты,

Щогам цоргайтын жэне шектелмеген тyJIгалар тобы ушiн тец
жагдаЙларда жалпыга бiрлеЙ r(олжетiмдi болып табылмаЙтын
мэлiметтер тусiнiледi.
Щогамныц Жаргысымен pyцcaT етiлген болiгiндегi (огамныц
коммерциrIлыц кyпиясы деп мемлекетгiк кyпия болып табылмайтын,
басщарумен, Технологиялык ацпаратпен, царжымен жэне (,огамныц
басща да кызметiмен байланысты, Щогам цоргайтын, зацды негiзде
оларга epKiH цол жеткiзе алатын, жария eTyi, апуы, пайдалануы К,огам
мудделерiне зиrIн келтiруi MyMKiH адамдардыц шектеулi тобы бuр

мэлiметтер тусiнiледi.
Купия мэлiметтер деп Мемлекеттiк кyпиялар болып табылмайтын,

Щогамныц коммерциялыц жэне кызметтiк кyпиясына жататын
мэлiметтер, сондай-ац Когамныц Жаргысында pyщcaT етiлген болiгiнде
оныц ушiншi тyJIгаларга беймэлiм болуына байланысты накты немесе
элеуеттi кyндылыгы бuр, ашылуы ушiншi тyлгаларга елеулi
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артыкшылыктар беретiн немесе акпаратты берген (огам немесе
мyдделi тарап yшiн елеулi колайсыз салдарлары бар кез келген
ашылмаган акпарат тyсiнiледi, осыган байланысты, оларга кол жеткiзу
шектелген жэне (азащстан Республикасыныц зацнамасынq Когамныц
iшкi актiлерiне немесе (огам мен ушiншi тlлIгалар арасындагы
келiсiмдерге сэЙкес коргалады.
К,огам кызметi туралы Коммерциялык жане цызметтiк кyпияга жататын
мэлiметтердi ашпайтын жинакталган ацпарат жzulпыга колжетiмдi
болып табылады.

Шпия мэлiметтердiц, оныц iшiнде коммерциялыщ жэне кызМетТiК

кщIияны Iqрайтын мэлiметтердiц кyрамы мен колемiн (огамныц

Щиректорлар кецесi айкындайды.
Коммерчиялык жэне кызмеггiк кщIияга жатпайды :

1) К,огамныц кyрылтай rqужаттары;

2) бос орындар, олардыц саны мен санаттары туралы мэлlмеmер;
3) Щазацстан Республикасыныц Багалы цагаздар нарыгы туралы

зацнамасына сайкес ашылуга жататын акпарат;
4) К,азащстан Республикасыныц зацнамалык актiлерiнде, Щогамныц
жаргысында жане озге де iшкi цужаттарында оларга epkiн кол жеткiзу

козделген озге де мэлiмет,гер болуга тиiс.

цогдмныц цызмЕттIк жанЕ коммЕрциялыщ цYпиясын
КYРАЙТЫН МаЛIМЕТТЕР ТIЗБЕСI

(огамны ц týызм еmmiк tqуп uясьrн келесi мэлiметтер курайды :

1) Щогамныц штаттык KecTeci;

2) ж€Lлпыга цолжетiмдi акпаратты коспаганда, дербес деректер (дербес

сипаттагы ащпарат), (огам кызметкерiнiц жеке басын сэйкестендiруге

мумкiндiк беретiн мэлiметтер немесе деректеР Коса берiледi;

3) ж€lJIпыга колжетiмдi ацпаратты коспаганда, Когам кызметкерлерi
туралы Жеке мэлiметтер (жеке oМip, аурулар туралы мэлiметтер);

4) Щазащстан Республикасыныц колданыстагы зацнамасыныц

нормаларына сайкес ашылуга жататын акпаратты цоспаганда, Когам
кызметкерлерiне ецбекакы толеу, сыйлыкакы беру жане озге де

сыйакы мелшерi мен шарттары туралы кyжаттар мен малiметтер;

5) профессорлыц-оцытушылар кyрамыньщ,. гылыми кызметкерлердiц
*.". Когамныц озге де кызметкерлерiнiц озiндiк багалауы мен

реЙтингiлерi;
6) (огам кызметкерлерi ецбек шарттарыныц м€вмYны;

7) электрондыц цифрлыщ колтацбалар.
(огамны ц комм ер цuяJt ь Iц Iсуп uя с blц келесi мэлiметтер rqрайды :

1) К,огам органдарыныц ондiрiстiк, уйымдастырушылык жэне озге де

2.
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мэселелер боЙынша жекелеген шешiмдерлi эзiрлеуi, rqабылдауы жэне
орындауы тур€lлы малiметтер ((огам органдары мен лау€вымды
адамдарыныц шешiмдерi жане олардан туындайтын озге де
материzLлдар мен кркаттар);
2) (огамныц банктiк шоттары бойынша акшаныц болуы, кutлдыктары
жэне козгЕtпысы тур€lлы мэлiметтер;
3) бастапкы кркаттары мен бухгалтерлiк есеп тiркелiмдерiнiц
мuu}мYны;
4) жасалган шарттарга (келiсiмдерге) сэйкес Щогам контрагенттерiнiц
купия ацпараты болып табылатын малiмешер;
5) ресми жарияланбаган инвестициялар жоспарлары туралы
мэлiметтер;
6) жyзеге асырылуы осындай акпаратка кол жеткiзудi камтамасыз
eTeTiH аЙрыцша кyкыктар кешенiмен (домендiк атауларга,

дереккорларга жэне компьютерлiк багдарламаларга) жиынтыкта белгiлi
бiр желiлер мекенжайлары бойынша акпараттык-
телекоммуникациялык желiде орн€lластырылган акпарат;
7) акпараттык цоргаудыц колданылатын тэсiлдерi турaлы мэлiметтер;
8) кyзет дабылы жэне (огам объектiлерiн кyзету жуйелерiн

уйымдастырудыц тэртiбi мен жай-куйi туралы мэлiмешер;
9) зияткерлiк меншiк объектiлерiне катысты мэлiметтер, ноу-хау.

3 щызмЕттIк жанЕ коммЕрциялыц цYпиягА жанЕ
КОГАМНЫЦ ЦYПИЯ МаЛIМЕТТЕРIНЕ ЖАТАТЫН
МаЛIМЕТТЕРГЕ ЦОЛ ЖЕТКIЗУ

10. Когамныц цызметгiк немесе коммерциялык кцIиrIсын r{ураЙтын

малiметтерге, Щогамныц Кyпия мэлiметтерiне Жалгыз акционер,

.Щиректорлар кецесi, Корпоративтiк хатшы, Iшкi ауДиТ ЦЫЗМеТi,

Басцарма цол жеткiзе алады.

Щогамныц к€шган кызметкерлерi кызметтiк кYпияны, Iq:пия

мэлiметтердi камтитын мэлiметтер мен кyжаттарга оздерiнiц кызметтiк
мiндеттерiн орындау ушiн кажеттi колемде гана кол жеткiзе алады.

ЩогамныЦ кызметгiК немесе коммерЦиялыК кщиясыН ЦУраЙтын
акпаратца ие Когам кызметкерлерiнiц тiзiмiн жtJргiзу ушiн Персоналды

басцару кызметi жауапты болады.
11. К,огам кызметкерiнiц К,огамныц кызметгiк жане коммерциялык

кyпиясын rqурайтын мэлiметтерге колжетiмдiлiгi ол ецбеК ШаРТЫНЫЦ

ажырамас болiгi болып табылатын осы мэлiметтердi жария етпеу

тур€tлы кyжатка кол койганнан кейiн жyзеге асырылады.
Озiнiц кызметгiк мiндеттерiне байланысты (огамныц кызмеггiк
жэне/немесе коммерциялык ц+lпиясын курайтын мэлiметтерге рyксаты
бар кызметкер, сондай-ак осындай мэлiметтер сенiп тапсырылатын
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кызметкер осы Нусцаулыкпен Персоналды басцару цызметiнiц
жауапты кызметкерiмен таныстырылуы тиiс.

|2. Щызметтiк жэне коммерциJIлык кyпияны Iqрайтын кyжаттар, к}пия
мэлiметтер осы кyжаттарда корсетiлген акпарат кyзыретiне
жаткызылган К,огамныц кyрылымдыщ болiмшелерiнде сакталады. Бiр
кyрылымдык болiмшенiц кызметкерiне кызметтiк жэне/неМеСе

коммерциялык Iqlпияга, басца щyрылымдыц болiмшеде сакталатын

кддпия мэлiметтерге рщсат беру соцгысы жетекшiсiнiц рyксатымен
жyзеге асырылады.

13. (ызметтiк немесе коммерциялык кYпияны Iqрайтын малiметтерге

жiберiлген кызметкерлер колданыстагы зацнамага, осы FIусцаулыцца

жэне ецбек шартыныц т€rлаптарына сэйкес кызметтiк немесе

коммерциrIлыц кщияны щамтитын кYжаттарды есеПКе аЛУДЫЦ,

пайдаланудыц, кобейтулiц, сацтаудыц жэне жоюдыц белгiленген

тэртiбiн сактауга жеке жауапты болады.
|4. К,ызметКер жцvIЫска цабЫлданган KYHHeH бастап жэне ецбек шартын

бузган саттен бастап yш жыл откенге дейiн озiне жyмыста белгiлi
болган цызметтiк жэне коммерциялык кYпияны rqурайтын мэлiметгердi

кyпия сащтауга, басца адамдардыц мундай акпаратты жариялауга

экелетiн арекеттерiнiц жолын кесуге мiндетгi.
15. Богде уйымдарлыЧ цызметкерлерi орындutлатын тапсырманыц

такырыбын жэне кызметкердiц тегiн, атын жане экесiнiц атын корсете

отырып, осы уйымдар мен Щогам арасындагы кyпиялылык тур€tлы

келiсiМ жэне/неМесе шарт, олар жYмыс iстейтiн уйымдардыц уэждi
жазбаша cYpay сztлуы болган кезде Iqпия мэлiметтердi, (огамныц

кызметтiк немесе коммерциялык кщIиясын камтитын цlжаттармен
танысуга жане олармен хч\{ыс iстеуге жiберiлуi MyMKiH.

4. кYждТтдрдыц сдцтдлуын цдмтдмдсыз Ету жанЕ
БАР БОЛУЫН ТЕКСЕРУ

1б.

|7.

КогамныЦ цызметтiК жэне коммерЦиrIлыК кYпиясЫ баР кYжаттар

кызметтiк yй- жайларда олардыц физикалыц сактulлуын камтамасыз

eTeTiH сенiмдi жабылатын жэне жанбайтын сейфтерде, мет€tлл

шкафтарда (жэшiктерде) сактаJIуы тиiс.
Iýпия малiметтердi жэне кызметтiк жане/немесе коммерциялык

фr""", r<урайтын мэлiметтердi камтитын компьютерлер мiндетгi

тYрде IgIиясозбен щорг€lJIуы тиiс.
к,ызметтiк жэне/немесе коммерциялыц . кщияны камтитын

кyжаттардыц тyпнyскалары немесе кошiрмелерl орындаушыда

тапсырманы орындау ушiн кажеггi мерзiм iшiнде, олардыц сактЕLлуы

толык камтамасыз етiлген жагдайда, оныц жеке жауапкершiлiгiнде

болуы MyMKiH.

=7,а;
^оt!,
оý
Фl

Ех

:ЕБ-
*Е.lяро
!Е

18.

й



fl <<М.(озыбаев атьlндаFы СКУ> КеАК
нАо <<скУ им. М. Козыбаева>>

скудк 06
сд ску 06

Баоиым:6iрiнчli
Издание: первое

6 беттiц 5 бетi
Стр. 5 из 6

19. Жр,rыскерлердiц жу\,Iыс yстелдерiнде, желiлiк принтерлерде жэне
ксерокстарда кызметтiк жэне/немесе коммерциялык щщIияны кYрайтын
кyжаттардыц тyпщскалары мен кошiрмелерiн к€lлдыруына жол
берiлмейдi.

20. Щызметтiк жане коммерциялык IщIияны &yрайтын цyжаттарды
жогаJIту немесе олардагы мэлiметтердi жария ету фактiлерi туралы

кyрылымдык белiмшенiц жетекшiсiне жэне Персона_гrды басцару

кызметiнiц жауапты кызметкерiне дереу хабарланады. Бр, рет,ге
аталган адамдар кYжаттардыц жогалу мэн-жаЙлары ТУр€tЛы хабаРДаР

етiлуге тиiс.
2L КоммерЦиrIлыЦ жэне кызметтiК кцIияны КyраЙтын кYжаттарды

жогzlJIту фактiсiн немесе осы материалдардагы мэлiметrерДi ЖаРИЯ еТУ

фактiсiн кызметтiк тексеру yшiн Басцарма Торагасы - Ректордыц
буйрыгымен комиссия кYрылуы Myпtкiн. ОсындаЙ фактiлердi тергеп-

тексеру барысында Комиссия жинаган материалдар жане тергеп-

тексеру натижелерi тураrrы комиссияныц корытындысы (akTici) кiналi

адамдарды зацнамада белгiленген жауаптылыкца тарту yшiн негiз

болып табылады.

э кызмЕттIк жанЕ коммЕрциялыц _ кYпияны
КАМТИТЫН МЭЛIМЕТТЕРДI ПАИДАЛАН}ТА
БАЙЛАНЫСТЫ ШЕКТЕУЛЕР

22. К,огамныц кызметтiк жане коммерциялык щyпиясына кол жеткiзе

аJIатын цызметкерлер:
l) оздерi орындайтын ж}мысына байланысты оздерiне белгiлi болган

кызметтiк жэне коммерциялык IqдIияны сацтау;

2) осЫ ЩсцаулЫцтыц' кызметтiК жэне коммерЦиялыК кцIияныц
сактаJIуын цамтамасыз ету жонiндегi озге де ережелердiц,

буйрыцтардыц талаптарын орындау;
з) басекелестiК эрекетi нэтижесiнде (,огамга зиrIн келтlру1 мYмкlн

кызметпеН аЙншlысУ YшiН кызметтiК жэне коммерЦиялыЦ к+:Пияны

бiлуiн пайдаланбау;
4) Жу\,Iыстан босатылган жагдайда езiнiц тiкелей жетекшiсiне немесе

ол корсеткен тyJIгага кызметтiк жане/немесе коммерциялык ццIияны
tqрайтын мэлiйеттердiц барлыц жеткiзгiштерiн цабылдау-б"ру akTici

бойынша б.ру.
2З. К,ызметкерлерге тыйым с€Lлынады:

1) осы мэселелер rqзыретiне кiрмейтiн богде адамдардыц немесе

(огам к"rr*.r*.рлБрiнiц катысуымен (,огамныц кызметгiк
жэне/немесе коммерциялыц кYпиясыныц мЕвмlнына катысты

эцгiмелер жургiзу; _
2) кызметтiк жане/немесе коммерциялык кlдпияны кyраитын

=2
оrэвв
оý
Dч

Ех
El'о=
а=

яi.lБ
Dо
iE

й



р
<<М.Козыбаев атындаFы С(У> КеА(
НАо <<скУ им. М. Козыбаева>>

скудк 06
сд ску 06

Баочtым: бipiHllli
Издание: первое

6 беттiц б бетi
Стр. б из 6

малiметтердi ашык баспасозде, соз сойлеуде, сFбатта жэне т. б.
жариялауга арн€Lлган кlжаттарда, мак€tлаларда басшылыктыц тиiстi
тапсырмасынсыз немесе рyксатынсыз пайдirлану;
з) жеке мэселелер бойынша отiнiштерде, шагымдарда, отiнiштерде
коммерциrIлыц к]Ёпияны kyp айтын м эпiметтердi жаз баша баяндау;
4) жеке даптерлерде, жазу кiтапшаларында, жеке компъютерлерде
коммерциrIлыц к+пияны ашатын жазбалар, есептер жэне т. б. жасау;
5) ТИiСТi Рyцсатсыз кызметгiк жэне/немесе коммерциrIлык кyпияны
камтитын кркаттардан кошiрмелер Tycipy;
6) жyмыс yстелдерiнде цызметтiк жэне/немесе коммерциялык
кyпияны камтитын жlмыс yшiн цажет емес щркаттарды жинактау;
7) кyрылымдыц болiмшелерге жетекшiлiк eTeTiH Щогам
ЖеТеКШiлерiнiц рIlцсатынсыз цызметтiк жэне/немесе коммерциялык
ц]дIияны цYрайтын кYжаттарды уй- жайлардан, кецселерден шыгару;
8) галамдык жэне жергiлiктi ащпараттыщ желiлерде кызметтiк
жэне/немесе коммерциялык кщияны щураЙтын кYжаттарды
орн€Lластыру.

6. жАуАпкЕршIлIк

24 (ызметтiк немесе коммерциялык кщияны жария еткен немесе зацсыз
пайдаланган жагдайда цызметкер Щазацстан Республикасыныц
зацнамасында белгiленген жауаптылыкта болады.
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